KAŞ HALK EĞİTİM MERKEZİ MÜDÜRLÜĞÜ
ÖĞRETMEN/USTA ÖĞRETİCİ 
İŞ SAĞLIĞI VE GÜVENLİĞİ TALİMATNAMESİ
1. İşe yeni giriş yapan personele İş sağlığı ve güvenliği eğitimi verilir.
2. İşe girişte çalışabilir raporu olmayan personel işe başlatılamaz.
3. Tüm çalışanlar işyeri kurallarına uygun çalışmak zorundadırlar.
4. Tüm yaralanmalar ve ucuz atlatmalar(ramak kala olaylar) anında yöneticilere bildirilecek ve yaralanmalara ilk müdahale revirde yapılacaktır.
5. İşyerinde başkalarını rahatsız edecek şekilde bağırarak konuşmak yasaktır.
6. Acil bir durumda panik yapılmadan acil durum prosedürüne uygun bir şekilde hareket edilmelidir.
7. Laptop vb. cihazlar düz zemine konulmalıdır. Bu cihazlar dağınık yüzeyler üzerine konursa yangın çıkabileceği unutulmamalıdır.
8. Ziyaretçiler güvenlik personeli nezaretinde işyerine girebilirler. 
9. Ehliyetsiz personelin şirket aracını kullanması yasaktır.
10. Araçlar işyerinin belirlemiş olduğu alana acil çıkışı etkilemeyecek şekilde park edilmelidir.
11. Bakım onarım çalışmaları için yönetimden izin alınmalıdır.
12. Mesai bitiminde elektrik ile çalışan cihazların ve aydınlatmaların kapalı konumda olduğunu kontrol ediniz.
13. Tüm çalışanlar çalışma alanının düzen tertibinden sorumludur.
14. Her türlü yasak, zorunluluk ve ikaz işaretlerine uyulacaktır.
15. Alkol veya başka uyuşturucu tesirinde olan yada bunları taşıyan kimseler işyerine giremez.
16. İş yerlerine ateşli silah ve bıçak sokmak yasaktır.
17. Bir emniyet sisteminin  (örn: yangın söndürme sistemi) herhangi bir şekilde görev yapamaz hale getirilmesi yasaktır.
18. Tüm elektrik kutu ve panelleri kapalı bulundurulacak, bunların içerisine yabancı cisimler konulmayacaktır.
19. Temizlik amacıyla benzin, teksin, alkol ve aseton gibi parlayıcı maddeler kullanılmayacaktır.
20. En yakın yangın söndürücüsü, alarm düğmesi ve acil çıkış kapısının yeri herkes tarafından bilinecek, yangın ekipmanlarının önü kapatılmayacaktır.
21. Acil durum dışında yangın çıkış ve merdivenlerini kullanmak yasaktır
22. Acil durumlarda asansörü kullanmak yasaktır. Çıkışlar sadece yangın merdivenlerinden yapılacaktır.
23. Yangın söndürücülerin acil durum dışında ve yangın ekibi dışındaki kişiler tarafından kullanılmaları yasaktır.
24. Tüm çalışanlar ergonomi kurallarına uygun çalışmalıdırlar.
25. İşyerine ait araçları kullanan çalışanlar trafik kurallarına uymalıdırlar.
26. Camlardan aşağıya doğru sarkılması yasaktır.
27. [bookmark: _GoBack]Yeni çalışmaya başlayan çalışanların temel iş güvenliği eğitimi ve oryantasyon eğitimi almadan tek başlarına işe başlamaları yasaktır.
28. İşyerindeki makinalar (kahve mak.,fotokopi mak. vb) arızalandığında yetkililere bildirilmeli ve makinaların tamiri yapılana kadar kullanılmamalıdırlar.
29. Herhangi bir makinede elektrik kaçağı veya arıza tespit edilirse üzerine yazı asılması ve kullanılmaması sağlanacaktır.
30. Yöneticilerin bilgisi olmadan işyerini terk etmek yasaktır.
31. Asansör kullanma talimatına tüm çalışanlar uymalıdır.
32.  Fiziksel yaralanmalara sebep olabilecek davranışlardan kaçınılmalı ve teknik yardım talep edilmelidir.
33. Tüm personel servis yolculuğu süresince emniyet kemerini takmalıdır.

· Yukarıda belirtilen işyerime ait kurallar tarafıma açıklanarak anlatıldı. Kurallara uymadığımda sebep olabileceğim tehlikeler ve karşılaşabileceğim yaptırımlar açıklandı. Çalışmalarım esnasında belirtilen kuralları uygulayacağımı kabul ve taahhüt ederim.
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	İmza

KAŞ 

HALK EĞİTİM MERKEZİ MÜDÜRLÜĞÜ

 

ÖĞRETMEN/USTA ÖĞRETİCİ 

 

İŞ 

SAĞLIĞI VE GÜVENLİĞİ 

TALİMATNAMESİ

 

1.

 

Ýþe yeni giriþ yapan personele Ýþ saðlýðý ve güvenliði eðitimi verilir.

 

2.

 

Ýþe giriþte çalýþabilir raporu olmayan personel 

iþe

 

baþlatýlamaz.

 

3.

 

Tüm çalýþanlar iþyeri kurallarýna uygun çalýþmak zorundadýrlar.

 

4.

 

Tüm yaralanmalar ve ucuz atlatmalar(ramak kala olaylar) anýnda yöneticilere bildirilecek ve 

yaralanmalara ilk müdahale revirde

 

yapýlacaktýr.

 

5.

 

Ýþyerinde baþkalarýný rahatsýz edecek þekilde baðýrarak konuþmak yasaktýr.

 

6.

 

Acil bir durumda panik yapýlmadan acil durum prosedürüne uygun bir þekilde hareket edilmelidir.

 

7.

 

Laptop vb. cihazlar düz zemine konulmalýdýr. 

Bu cihazlar 

daðýnýk yüzey

ler üzerine konursa yangýn 

çýkabileceði unutulmamalýdýr.

 

8.

 

Ziyaretçiler 

güvenlik personeli nezaretinde iþyerine girebilirler. 

 

9.

 

Ehliyetsiz personelin þirket aracýný kullanmasý yasaktýr.

 

10.

 

Araçlar iþyerinin belirlemiþ olduðu alana acil çý

kýþý etkilemeyecek þekil

de park edilmelidir.

 

11.

 

Bakým onarým çalýþmalarý için yönetimden izin alýnmalýdýr.

 

12.

 

Mesai bitiminde elektrik il

e çalýþan cihazlarýn ve aydýnlatmalarýn kapalý konumda olduðunu kontrol 

ediniz.

 

13.

 

Tüm çalýþanlar çalýþma alanýnýn düzen tertibinden sorumludur.

 

14.

 

Her tür

lü yasak, zorunluluk ve ikaz iþaretlerine uyulacaktýr.

 

15.

 

Alkol veya baþka uyuþturucu tesirinde olan yada bunlarý taþýyan kimseler iþyerine giremez

.

 

16.

 

Ýþ yerlerine ateþli silah ve býçak sokmak yasaktýr.

 

17.

 

Bir emniyet sisteminin  (örn: yangýn söndürme sistemi) her

h

angi bir þekilde görev yapamaz

 

hale 

getirilmesi yasaktýr.

 

18.

 

Tüm elektrik kutu ve panelleri kapalý bulundurulacak, bunlarýn içerisine yabancý cisimler 

konulmayacaktýr.

 

19.

 

Temizlik amacýyla benzin, teksin, alkol ve aseton gibi parlayýcý maddeler kullanýlmayacakt

ýr.

 

20.

 

En yakýn yangýn söndürücüsü, alarm düðmesi ve acil çýkýþ kapýsýnýn yeri herkes tarafýndan bilinecek, 

yangýn ekipmanlarýnýn

 

önü kapatýlmayacaktýr.

 

21.

 

Acil durum dýþýnda yangýn çýkýþ ve merdivenlerini kullanmak yasaktýr

 

22.

 

Acil durumlarda asansörü kullanmak ya

saktýr. Çýkýþlar sadece yangýn merdivenlerinden yapýlacaktýr.

 

23.

 

Yangýn söndürücülerin acil durum dýþýnda ve yangýn ekibi dýþýndaki kiþiler tarafýndan kullanýlmalarý 

yasaktýr.

 

24.

 

Tüm çalýþanlar 

ergonomi kurallarýna uygun çalýþmalýdýrlar.

 

25.

 

Ýþyerine ait araçlarý 

kullanan çalýþanlar trafik kurallarýna uymalýdýrlar.

 

