
KAġ HALK EĞĠTĠMĠ MERKEZĠ MÜDÜRLÜĞÜ HĠZMET STANDARTLARI 
 

SIRA 
NO 

HĠZMET ADI ĠSTENEN BELGELER 

HĠZMETĠN 
TAMAMLANMA 

SÜRESĠ 
(EN GEÇ) 

 

GENEL ĠġLEMLER 

 
1 

 
Bilgi Edinme Hakkının 
Kullanılması 
 

 
1-Dilekçe 

 
15 GÜN 

    
2 

 
 

 
Muhtelif Talep veya 
ġikayetler 

 
1-Dilekçe 
  

 
30 GÜN 

 
KURS ĠġLEMLERĠ 

 
3 
 

 
Halk Eğitimi Merkezi 
Kursları Kayıt Kabul 

 
1-Kurs Kayıt Formu 
2-Kursun özelliğine göre öğrenim belgesi 
 

 
5 DAKĠKA 

 
4 

Kursların Açılması     
(12 Kişilik başvuru olması 
halinde) 

  
7 GÜN 

 
5 

Sertifika veya belgelerin 
tanzimi 

               
             15 GÜN 

 

 
 

6 

 
Kayıp Belge ve Sertifika 
yerine geçen belgenin 
tanzimi 
 

 
1-Kimlik İbrazı 
2-Dilekçe 

 
 

1 GÜN 

 
7 
 

 
Usta Öğretici 
Müracaatları 

 
1-Form Dilekçe  
2- Nüfus cüzdanı 
3-Diploma/alanında öğreticilik yapabileceğine dair öğrenim belgesi 
 

 
 

15 DAKĠKA 

 
 

8 

 
Okuma Yazma 1.ve 2. 
Kademe Seviye Tespit 
Sınavlarına Müracaat 
 

 
1- Kurs Kayıt Formu 
2- 2.Kademe Sınav için 1.Kademe Okuma Yazma Belgesi 

 
 

5 DAKĠKA 

 
9 

Okuma Yazma 1.ve 2. 
Kademe Seviye Tespit 
Sınavları 

  
Her Ayın son haftası 

Pazartesi günleri 



 

 
AÇIK ÖĞRETĠM ĠġLEMLERĠ 

 
 

10 

 
Açık Lise ve Mesleki 
Açık Lise Kayıt 
Yenileme ĠĢlemleri 
 

 
1- TC Kimlik Numarası 
2- Kayıt Yenileme Ücret Dekontu 

 
 

15 DAKĠKA 

 
 

11 

 
Açık Lise ve Mesleki 
Açık Lise Öğrenci 
Durum Belgesi, 
Askerlik Tecil Ek.C2 
Belgesi  
 

 
 
1-TC Kimlik Numarası 
2-Dilekçe 

 
 
 

15 DAKĠKA 

 
 

12 

 
 
Açık Lise ve Açık 
Ortaokul Yeni Kayıt 
Kabul ĠĢlemleri 
 

 
1- Kimlik İbrazı 
2- Öğrenim Belgesinin Aslı 
3-Vesikalık Fotoğraf (1 Adet) 
4-Yeni Kayıt Ücret Dekontu 
5-Olması durumunda Ücret Muafiyet Belgesi 
 

 
 
 

30 DAKĠKA 

 
BaĢvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dıĢında belge istenmesi, eksiksiz belge ile baĢvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya 

yukarıda tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine baĢvurunuz. 
  

Ġlk Müracaat Yeri : Merkez Müdürlüğü             Ġkinci Müracaat Yeri : Ġlçe Milli Eğitim Müdürlüğü 

Ġsim    : Mustafa ÖZTÜRK             Ġsim    : Faruk ATILGAN 

Unvan   : Kurum Müdürü                           Unvan   : Ġlçe Milli Eğitim Müdürü 

Adres   : Emin Erdem Meydanı No:13              Adres   : Hükümet Konağı Ġlçe MEM 

Tel    : 05059311079                      Tel    : 02428361010 

Faks    : 02428361230                 Faks    : 02428361059 

e-Posta   : kashalkegitimimerkezi@hotmail.com                    e-Posta   : kas07@meb.gov.tr    

 


